
กิจกรรมการท างานเป็นทีม 
มาตรฐานกลาง การจัดพื้นที่ 5 ส ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

ลักษณะพื้นที่  (ก่อนท า) 

สภาพแวดล้อมของพื้นที ่

            

     
            

การด าเนินการ 

 

         
 



 
สภาพแวดล้อมของพ้ืนที่ : 

         

        1. มีภาชนะรองรับขยะ
เพียงพอและใช้งานอย่าง
ถูกต้องตามสุขลักษณะ   
 

      

     

2. สายโทรศัพท์และสายไฟฟ้า
ต่างๆ เดินสายและจัดเก็บ           
อย่างมีระเบียบ 

         

   3. ไม่วางสิ่งของที่พ้ืน หาก
จ าเป็นต้องระบุชื่อ
ผู้รับผิดชอบ และก าหนด
ระยะเวลาสิ้นสุดของการวาง 



     

      

  4. อุปกรณ์เครื่องใช้ เช่น 
เครื่องโทรสาร เครื่องถ่าย
เอกสาร และ เครื่องใช้ไฟฟ้า
ต่าง ๆ วางในที่เหมาะสม 
สะดวกแก่การใช้งาน ก าหนด
ผู้ดูแลและรักษาอย่างมีระบบ 
มีป้ายติดต่อช่างกรณีเสีย 
ช ารุด     

 

5.มีแสงสว่างเพียงพอและมี
การก าหนดระยะเวลา ในการ
ท าความสะอาดและดูแล
รักษาหลอดไฟ ตามวาระ 

 
 

  
 

 
 

มีบอร์ดประชาสัมพันธ์
ข่าวสารที่ชัดเจนและข้อมูลที่
มีควา 
มเปน็ปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

   

     

   
 

4. ห้องประชุม / ห้อง
คอมพิวเตอร์ 

1. จัดให้มีป้ายชื่อห้องประชุม/
แจ้งรายละเอียดก าหนดการ 
  ประชุมที่หน้าห้องและติดไว้
ในที่เหมาะสมและเจ้าหน้าที่ 
  ผู้ดูแลรับผิดชอบ 
2. อุปกรณ์สื่อโสตทัศนูปกรณ์
และเครื่องใช้ต่างๆ ประจ า   
  ห้องประชุม มีความสะอาด
และอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
  ทุกชิ้น   
3. หลังเสร็จสิ้นการประชุม มี
การจัดเก็บห้องฯ ให้อยู่ใน  
  สภาพเรียบร้อยพร้อมใช้งาน 
 
 
 

         
 

ห้องพัสดุ/ห้องเก็บของ 
1.มีการจัดวางพัสดุ/สิ่งของ
อย่างเป็นระเบียบ 
2.มีการแบ่งแยกประเภท
สิ่งของอย่างเป็นหมวดหมู่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

    

               

      มุมรับแขก/ มุมพักผ่อน 
จัดโต๊ะ/เก้าอ้ี ในมุมที่
เหมาะสม  จัดวางอุปกรณ์
สิ่งของ อย่างเป็น ระเบียบ
และเหมาะสม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กิจกรรมการท างานอย่างมืออาชีพ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


